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办理机构：沙包堡街道办事处（公共事务管理办公室）

业务电话：0854-8321210，监督电话：0854-8321210

申 请

不属于许可范畴或不

属于本机关职权范围

的，不予受理，出具《不

予受理通知书》并说明

理由

材料不齐全或者不符合法定形

式的，一次性告知申请人补正材

料。申请人按照要求提交全部补

正申请材料的，予以受理。

审 查

依法对申请人提交的申请材料

进行审查，提出审查意见

受 理

申请材料齐全，符合法定

形式

决 定

依法准予开具证明材料。

应当提交的申请材料：

1、身份证明

2、申请具体材料

3、其他需要材料
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