
38.农村宅基地审批管理流程图
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重点审查提交的材料是否真实有效、家庭人口组成情况（以户口本为准）、是否符

合一户一宅条件、是否征求了用地建房相邻权利人意见等。审查通过的，由村级组织签署

意见，报送乡镇人民政府（办事处）。

村级受理，审
核并公示

乡（镇、办事处）接到建房申请后，由党务政务服务中心牵头，组织各相关部门联合审查，

根据各部门联审结果，通过办公会议对建房申请进行会议审核，会议通过后进行公示，将

有关材料归档留存，及时将申请情况报县级农业农村部门、自然资源部门备案。

应当提交的申请材料：

1.农户宅基地和建房（规划许可）申请表。

2.建房户主户口簿复印件（同时查验原件）、身份证明和婚

姻证明。

3..新建的需提交无房或分房的证明材料；2.改建、扩建的、

提供原宅基地的建设用地使用权证。

4.有旧宅基地的村民申请异址新建住宅的，需提供与村民委

员会签订的退出旧宅基地及复垦复绿协议。

5.房屋用地四至图及房屋设计方案或通用设计图

6.法律、法规规定应当提交的其它材料。

自受理之日 15 日内，党务政务服务中心应组织经济发展服务中心、自然资源所、社区服

务中心、村委会、建房户、和承建方到实地丈量划定宅基地，实地确认宅基地内建筑物的

平面位置后农户才能开工建房。（相关建房审批手续有效时间为 2 年，有特殊情况确需延

长时间的需向原审批机关申请延期一次，延长期限不得超过 2 年）

个人建房完工后，建房人应向乡（镇、办事处）提出竣工核实申请，乡（镇、办事处）自

接到申请的 15 个工作日内，经济发展服务中心应组织自然资源所、村建、村委会、承建

人、建房人到现场核验。符合规定的出具《农村宅基地和建房（规划许可）验收意见表》。

并将验收结果送自然资源局备案。验收不合格的，由乡（镇、办事处）责令限期整改，逾

期不改正的可以依法拆除或者没收。

办理机构：都匀市人民政府沙包堡街道办事处（党务政务服务中心、经济发展服务中心、社区事务

服务中心、自然资源所）

业务电话：0854-8317102，监督电话：0854-8317102
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